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~ UBNDTINII QUANG NAM CONG HOA XA 1HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TiN VA TRUYEN THONG Doe Lap - Tw Do - Hanh Phiic
S6: 02 /QD-STTTT Quang Nam, ngay 3 thang 4 nam 2.0ig

QUYET DINI
Ban Lanh Quay ¢hé niva siin va quan 1y tai sdn cong

GIAM bOC SO THONG TIN VA TRUYE N THONG TINH QUANG NAM

- Can ¢t Quyét dinh s 935 S/QD-UBND ngiy 25/3/2008 cia U BND tinh Quang Nam v¢é vice
thanh 13p SO thong tin va Truyeén thong tinh Quang Nam:

- Can ¢t Thong tu sO 1L:2;’2014HT BTCngay 006/11/2014 cua Bg Tai chinh Quy~ dinh ché
do quan ly. tinh hao mon tai san c¢d dinh trong cac co quan nha nude, don vi sir nghi¢p cong lip
va cdc 10 clifre ¢o st dung ngdn sach nha nude:

- Can ¢tr Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 20/ 06/2014 Quy dinh chi Giét thi hanh mdt sé diéu
cta Ludt Dau thau vé lua chon nha thau:

- Can ¢t Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi tict
Mot so dicu ctia Ludt Quan 1y, st dung (i san cong

QUYET DINH

Dicu I: Ban hanh qu ch¢ mua sim va quan Iy tai sdn cong cia S¢ Thong tin va Truyén

thong tinh Quang Nam (Kem theo quwl diih nay)

bidu 2: Can ¢t ndi dung uy ché, giao Chanh van phong So. truong cde phong ban, Thanh
tra SO va Lt ¢a ¢ian bd cong nhin vicn trong So.
Quyct dinh ndy ¢6 hi¢u lyce K¢ tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 2;
- So lai chinhg
- KBNN Quang Nam;
- BGD:
- Luu VI-VP-KT




. UBND TINH QUANG NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TiN VA TRUYEN THONG Doe Lap - Tw Do - Hanh Phie

QUY CHE MUA SAM VA QUAN LY TAI SAN NAM 2018
SOT ilONG TiN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 02 /OD-STTTT ngay 03 thding 01 nam 2018 )

1. Muc dich

- Tai san cua S¢ Thong tin va Truy én thong Quang Nam hinh thanh tir nguén mua sam
va tiép nhan. Qui ché mua sim va quan ly tai san ctia S& nham phan anh duoc tinh hinh mua
sam, sir dung tai san tai cac phong cta S&; tinh hinh trang bi, hién trang va diéu chuyén giira
cac phong trong ndi by ctia So; tinh hinh stra chita; tinh hinh Thanh 1y va céng khai minh
bach tai sin cta So; qua d6 dé sir dung va quan 1y ¢6 hiéu qua tai san cua So.

- Quy trinh mua sim va quan ly tai san phuc vu viée kiém soat mua sim va kiém ké
dinh ky, danh gid tai san theo quy dinh ctia Nha nudc.
2. Pham vi dp dung

Ap dung cho viéc mua sdm va quan ly tai san cua S¢ Thong tin va Tluyen thong
Quang Nam. (Trir trang bj Van phong phdm)

3. Dinh nghia :

- Tai san ¢6 dinh (TSCD): La tai san c6 gia tri st dung tor 01 nam tr¢ lén duge quy
dinh tai diéu 3 cua Quyét dinh 32/2008/QDBTC ngay 29/5/2008 cua B Tai chinh

4. Tai li¢u lién quan:

- Can cor Thong tu s6 162/2014/TT- -BTCngay 06/11/2014 cua Bo Tai chinh Quy

dinh ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong céc co quan nha nuée, don vi sy
nghiép cong 1ap va céc td chirc ¢6 st dung ngén sach nha nudc;

- Can cr Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Béu thdu vé lya chon nha thau;

- Can cu Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan ly, st dung tai san cong

5. Noi dung:
5.1 Quy trinh trang bi tai sin:




Trach Noi dung cong viéc | M6 ta cong
nhiém viéc
el
= BM.VP.01
: : Céc phong, don vi lap nhu cau
Céc phong sur dung tai san
.............. | i el
52
? G BM.VP.01
Vin phong S& Vin phong S6 tong hop,
xem xét trinh Lanh dao
Léanh dao So 5.1.3
Xem xét, duyét BM.VP.01
5.1.4
Vian phong So 3 BM.VP.02
chu tri phéi Lap du toan, lay béo gia
hQ’p voi phf)ng trinh lanh dao S&
Ké hoach — Tai
chinh
................................. fj
59ks s
s 7 BM.VP.02 L
~anh dao 8¢ Xem xét, duyét ﬁﬁ]
N
....... o 5‘1 '6 okl i 5 \?“?‘
Vin phong S¢ , BM.VP.03 N
Phong KHTC Mua sam, dua BM.VP.04
Pon .... vao str dung
Vin phone S8 Y. 5157
an phong 50 oy e (Theo chuong
Phc‘)pg KI‘{-TC ( Vao s0 theo ddi tai san ) trinh ciia TC)
Céc phong | BM.VP.05

Dién giai chi tiét:

Tai san cua cac phong dugc trang bi tir ngudn chi phi mua sam, stra chita tai san, chi
phi quan ly du én, diéu chuyén va tir cdc nguodn khéc trang bi theo nhu cau cong tac cua S¢.

5.1.1-Cac phong khi ¢é nhu ciu sir dung tai san lam giéy dé nghi theo mau BM.VP.01 gtri vé
Van phong So.




5.1.2- Sau khi cdc phong gui nhu cau trang bi tai san; Van phong sd tong hop, xem xét phan
ra tai san can diéu chuyén hodc mua méi trinh 1anh dao S& theo BM.03.VP.01.

5.1.3- Sau khi Vén phong S¢ téng hop nhu cau trinh Lanh dao S&, Lanh dao S¢ xem xét nhu
cau va giai quyét.

5.1.4- Sau khi Lanh dao S¢ ddng ¥ cho trang bi tai san; Van phong s¢ chu tri phéi’hqp véi
K¢ todan — Quan tri tai san lap du toan, lay bdo giad trinh lanh dao S¢& lan cudi (Theo
BM.VP.02) trudc khi cho trang bi.

5.1.5- Khi Van phong S¢ tham muu dé xudt ¥ kién trinh 1én, Lanh dao S& s& xem xét va giai
quyeét.

5.1.6- Van phong sé s& tién hanh trang bi tai san theo quy dinh hién hanh cta nha nudc vé
cac thu tuc mua sam, trang bi.

- Néu tai san duoc mua mdi thi Van phong Sé s& tién hanh ghi ma sd, lap bién ban
giao nhan theo BM.VP.03.

- Néu tai san duoc diéu chuyén thi Van phong S& s& tién hanh lap phiéu di chuyén tai
san theo BM.VP.04 ( Khong tuan theo cic budc 5.1.4; 5.1.5 trong luu do ).

5.1.7- Sau khi tién hanh va lam thu tuc trang bi tai san cho cdc phong, Vin phong S& tién
hanh cap nhat vao sd theo ddi tai san theo BM.VP.05.

Toan bd biéu mau van ban trén chuyén vé lai cho ké toan dé vao so. (Theo méau duge
quy dinh cua Tai chinh).
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5.2. Quy trinh swra chira tai san:

Trach N¢i dung cong viéc Mo ta
nhiém cong viéc
Cac phong ; 52.1
@c phong lap nhu cau sira chita tai sén) BM.VP.01
Van phong 522
Sé& chu tri =
phoi hop véi Ki€m tra
t6 k¥ thuat
Lanh dao S& Y 523
v
Van phong S¢ 524
Hop=vcl - R E trinh lanh dao S&
toan - QTTS
|
Lanh dao S& v 52.5
: 52.6
me pHong Stra chira tai san 3:
So
Van phong 2 521
KHTC Ban giao tai san
Pon vi su
dung
Van phong v 5238 A
i : BM.VP.
KHTC Vao s6 theo doi stra chira “13 jeG o
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Dién giai chi tiét:

5.2.1- Khi tai san tai cac phong dang st dung néu bi hong mot phan hodc khong hoat dong
dugc thi phong hodc cd nhan dang st dung tai san do s& lam dé€ nghi d€ nghi cho sura tai san
do (BM.VP.01).

5.2.2- Khi nhan dugc dé nghi stra chira tai san, Van phong S& tién hanh kiém tra so bd hodc
phdi hop véi k§ thudt cé chuyén mon diung véi tai san bi hong dé kiém tra. Néu tai san do bi
hong thi van phong s& trinh [én 1anh dao S¢ xin y kién.

5.2.3- Sau khi van phong Sé trinh 1én dé nghi stra chita tai san ciia cac phong, lanh dao S¢ s&
xem x¢t giai quyét.

5.2.4- Sau khi dugc su dong y cua lanh dao cho stra chira, Van phong S¢ chu tri phdi hop véi
K€ todn, QTTS lap du todn, ldy bdo gia trinh lanh dao S¢ lan cudi (Theo BM.VP.02) trude
khi cho tién hanh stra chita tai san bi hdng nay.

5.2.5- Khi Van phong S¢ va phong Ké hoach tai chinh tham muu dé xuét y kién trinh Ién,
Lanh dao S& sé xem xét va giai quyet.

5.2.6- Sau khi dugc sy ddng ¥ ctia Lanh dao S& cho stra chita, Van phong S& cho tién hanh
sura chita tai san bi hong nay.

5.2.7- Sau khi tai san duoc stra xong, vin phong S& s& kiém tra lai va sau d6 sé giao tai san
da sua lai cho phong dang str dung.

5.2.8- Sau khi ban giao, Van phong S¢ s€ lam céc thu tuc thanh todn sura chita theo quy dinh
ctia phdp luét hi¢n hanh va vao so6 theo ddi theo BM.VP.06. Toan b ho so trén (ban goc) ban
giao lai cho k¢ toan dé theo doi.
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5.3. Thanh ly tai san.

Trach N§i dung cong viéc M0 ta cong
nhiém viée
531
Céc phong, Céc phong, don vi 1ap nhu cau
don vi Thanh ly tai san
S B ) R W oS IR AL ... o R L L s

\inaheneis Van phong So tong hop trinh Lanh dao S¢

2 5.3:3
Xem xét, duyét PR

534

Hoi dong
Thanh ly tai
san

535
Van phong S& Thanh 1y tai san
Vian phong S¢ Y , 0
Phong KHTC Két thuc Thanh 1y tai san
Céc phong,

don vi

Dién giai chi tiét

5.3.1- Mdi ndm 1 14n céc phong/ don vi thong ké tai san can thanh ly dé goi vé Vin phong
Sa.

5.3.2- Vin phong S6 tong hop céc tai san can thanh 1y trinh lanh dao S& quyét dinh.

Wien&5 2%
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5.3.3- Sau khi Vian phong S& tong hop trinh 1én Lanh dao S& s& xem xét va chi dao trién khai
thuc hién.

5.3.4- Sau khi ¢6 y kién xtt Iy cua lanh dao S&, Van phong S¢ tién hanh td chirc hop Hoi
dong dinh gid tai san hop dé xem xét va thong nhat cac tai san can dua vao danh muc huy va
dinh gi4 cac tai san cén thanh ly.

5.3.5- Van phong So tién hanh lam cac thu tuc Thanh ly theo quy dinh hién hanh ctia nha
nudc.

Trudng hop tai san da dugc dinh gi4 thanh ly nhung chua thanh 1y dugc thi tiép tuc
quay lai bude 5.3.3 dén khi tai san dugc thanh 1y hét.

5.3.6- Van phong S¢ hoan tat cac thu tuc Thanh ly tai san va luu hd so. Ké toan diéu chinh
tai san theo chuong trinh k€ toan hi¢n hanh. Céc phong tu xur Iy céc tai san huy va giao tai
san thanh ly cho cac to chirc, ca nhan mua tai san do.

5.4. Kiém ke tai san:

Dinh ky vao thang 12 hang nam, giao Chanh Van phong chii tri phdi hop v6i quan tr tai san
va ké toan t6 chirc kiém keé, 14p danh muc tai san tai So.

5.5. Cong khai tai san: Thong qua cédc cudc hop cia s& (Giao ban, Hoi nghi CBCC cubi
nam .....) S& Thong tin va Truyén thong Quang Nam 16ng ghép viéc cong khai tai san tai don
vi theo quy dinh ctuia nha nudéec.

6. Hoso :

TT Tén ho so Ma hiéu Noi lru
01 | Gidy dé nghi | BM.VP.0I | Vin phong S& (Ké toan, QTTS)
102 | Lua chon don vi cung cdp, sira chita | BM.VP.02 | Vin phong S¢ (K€ todn, QTTS)
03 | Bién ban giao nhan tai san BM.VP.03 | Vin phong S& (Ké toan, QTTS). phong nhan
Tai san
04 | Bién ban didu chuyén tai san BM.VP.04 | Vian phong S (K& toan, QTTS), phong nhan
el Tai san
05 | S theo doi tai san BM.VP.05 | Van phong So (K& toan, QTTS)
06 | S6 theo doi stra chira tai san BM.VP.06 | Vin phong S¢ (Ké toan, QTTS)

7. Phu luc:

+ Gidy dé nghi BM.VP.01
+ Lua cho don vi cung cap,sta chita BM..VP.02
+ Bi€n ban giao nhén tai san _ BM.VP.03
+ Bién ban diéu chuyén tai san BM.VP.04
FSotheddtimiam - = A BM.VP.05
+ S6 theo d&i tai san sira chita BM.VP.06







