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_ UBND TINIT QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Déc Lip - Tw Do - Hanh Phiie
S&: 04N QD-STTTT Quang Nam, ngay S thang4 nam 204§

QUYET DINII

Ban Lhanh Quy ¢hd niua sim va quin Iy tii sin cong

GIAM bOC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TiNH QUANG NAM

_ Can et Quyét dinh s6 935/QD-UBND ngay 25/3/2008 ctia UBND tinh Quing Nam vé viée
thanh 13p SO thong tin va Truy ¢n thong tinh Quang Nam:

- Can ¢ Thong tu s& 162/2014/TT-BTCngay 06/11/2014 ctia B Tai chinh Quy 4inh ché
do quan 1y, tinh hao mon tai san ¢d dinh trong cac co quan nha nude, don vi sir nehi¢p cong lip
vi cace 1o chide ¢o st dung ngdn sach nha nude;

- Can e Nehi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 Quy dinh chi Gt thi hanh mét s6 dicu
cua Ludl Diu thau vé Tya chon nha thau;

- Can ¢t Thong tu s& 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 Quy dinh thye hicn mot sO ndi
dung cua Nghi dinh s 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va

hudng dan thi hanh mot so dicu cua Ludt Quan ly. str dyng tai san nha nudc,

QUYET DINI

Didu 1: Ban hanh Quy ché mua sim va quan Iy @i san ¢cong cua SO Thong tin va Tru_\-’én
thong tinh Quing Nam (Kém theo quyrf't diwh nay)
Didu 2: Can cr ndi dung quy ché, giao Chanh van phong S, truong cdc phong ban. Thanh
tra SO va Ll ¢a can bd cong nhin vicn trong So.
Quyét dinh nay ¢o hicu lyc k& tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhuw diéu 2;
= Sedbaiclipnh:
- KBNN Quang Nam;
- BGD:
= Luu VT-VP-KT .

ham Hong Quéng




UBND TINH QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TiN VA TRUYEN THONG Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic

QUY CHE MUA SAM VA QUAN LY TAI SAN NAM 2015
SOT thNG TiN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 014 /OD-STTTT ngay 05 thdang 01 nam 2015 )

1. Muec dich

- Tai san cua So Thong tin va Truy én thong Quang Nam hinh thanh tir nguén mua sam
va tiép nhan. Qui ché mua sim va quan ly tai san ctia S& nham phan anh duge tinh hinh mua
sdm, si dung tai san tai cdc phong cta S&; tinh hinh trang bi, hién trang va diéu chuyén giiia
cac phong trong ndi bo ctia So; tinh hinh stra chiva; tinh hinh Thanh ly va cong khai minh
bach tai san ctia S&; qua dé dé sir dung va quan ly ¢6 hi¢u qua tai san cua So.

- Quy trinh mua sém va quan ly tai san phuc vu viée kiém so4t mua sim va kiém ké
dinh ky, danh gia tai san theo quy dinh ctua Nha nude.

2. Phain vi dp dung

Ap dung cho viéc mua sam va quén ly tai san cia S6 Thong tin va Truyeén thong
Quang Nam. (Trt trang bi Van phong pham)

3. Dinh nghia :

- Tai san ¢ dinh (TSCD): La tai san ¢6 gia tri str dung tir 01 ndm trd 1én dugc quy
dinh tai diéu 3 cla Quyét dinh 32/2008/QDBTC ngay 29/5/2008 cua Bo Tai chinh

4. Tai li¢u lién quan:

- Cin ¢ Thong tu sb 162/2014/TT-BTCngdy 06/11/2014 ctua Bo Tai chinh Quy
dinh ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong lap va céc td chirc ¢6 st dung ngén sach nha nudc;

- Can c&r Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngiy 26/06/2014 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Lut Ddu thau vé lua chon nha thau; :

- Can ¢t Thong tu sb 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 Quy dinh thuc hién mot sb
noi dung ctia Nghi dinh sb 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, str dung tai san nha nudc,

5.1 Quy trinh trang bi tai sian:
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Trach NOi dung cong vi¢e Mo ta cong
nhi¢m viée
Syl
! . . ; BM.VP.01
Choi Céc phong, don vi 1ap nhu ciu
gttt str dung tai san
_______________________________________________ : iy
; 3 BM.VP.01
Vin phong S& Vin phong S¢ tong hop,
xem xét trinh Lanh dao
Lanh dao So 5.1.3
BM.VP.01
5.14
2
Van phong So ; DM.VB.02
chu tri phoi Lép du toan, lay bdo gia
hop voi phong trinh lanh dao S¢
K& hoach — Tai
chinh
________ T
_ BM.VP.02
Léanh dao So
________________ e
Vin phong So : BM.VP.03
Phong KHTC Mua sam, dua BM.VP.04
bon .... vao su dung
TEaa l 5.1
Van phong S¢ ' Vao shil 51 tai s (Theo chuong
Phong KH-TC a0 so theo dol tal san trinh cta TC)
Céc phong BM.VP.05

Dicn giii chi tiét:

=

Tai san cua cac phong dugc trang bj tir ngudn chi phi mua sim, sura chia tai san, chi
phi quan ly du én, diéu chuyén va tir cic nguon khac trang bi theo nhu cau cong tac cua So.

5.1.1-Céc phong khi c6 nhu ciu sir dung tai san lam gidy dé nghi theo miu BM.VP.01 gui vé
Van phong So.




5.1.2- Sau khi céc phong gui nhu cau tmng bi tai san; Vin phong s& tong hop, xem xét phan
ra tai san can diéu chuyén hodc mua méi trinh lanh dao So theo BM.03.VP.0I.

5.1.3- Sau khi Van phong S¢ tong hop nhu cau trinh Lanh dao S&, Lanh dao S¢ xem xét nhu
cau va gial quyeét.

5.1.4- Sau khi Lanh dao S ddng y cho trang bi tai san; Van phong s chu tri phm hop voi
Ké toan — Qudn tri tai sin 13p dy todn, ldy bao gid trinh lanh dao S& lan cubi (Theo
BM.VP.02) trude khi cho trang bi.

5.1.5- Khi Vian phong S¢ tham muu dé xudt y kién trinh 1én, Lanh dao So s€ xem xét va giai
quyét.

5.1.6- Van phong s s& tién hanh trang bi tai san theo quy dinh hién hanh cta nha nuée vé
cac thu tuc mua sam, trang bi.

- Néu tai san duge mua moéi thi Vin phong S¢ s& tién hanh ghi ma sd, 14p bién béan
giao nhan theo BM.VP.03.

- Néu tai san duoc didu chuyén thi Van phong S& sé tién hanh 1ap phiéu di chuyén tai
san theo BM.VP.04 ( Khong tudn theo céc budce 5.1.4; 5.1.5 trong luu do ).

5.1.7- Sau khi tién hanh va lam thu tuc trang bi tai san cho cac phong, Van phong S¢ tién

hanh cép nhat vao so theo doi tai san theo BM.VP.05.
Toan b biéu mau vin ban trén chuyén vé lai cho ké todn dé vao sd. (Theo mau duoc

quy dinh cua Tai chinh).
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5.2. Quy trinh stra chira (i sin:

Trach NOi dung ¢ong viée Mo ta
nhiém cong viée
Cac phong 5.2.1
@ phong 1ap nhu céu sira chiva tai Siin) BM.VP.01
Vin phong 522
S& chu tri :
phoi hop voi Kiém tra
to k¥ thudt
Lanh dao So IH' 523
v
Van phong So 524
chu tr'i' phoi Lap du todn, ldy bdo gia BM.VP.02
ho;p ] = Ke trinh lanh dao So
toan - QTTS
|
Lanh dao So v 5.2.5
v
Van 1 : : 5.2.6
! phong Stra chira tai san
S&
Vian phong 527
KHTC Ban giao tai san
Pon vi su
dung
Van phong v 5.2.8
KHTC BM.VP.06

( Vao so theo do1 sura chira )
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Dién gidi chi tict:

5.2.1- Khi tai sin tai cdc phong dang s dung néu bi hong mot phan hoic khong hoat dong
dugc thi phong hodc ¢4 nhan dang st dung tai san do s& lam dé nghi dé nghi cho sira tai san
do (BM.VP.01).

5.2.2- Khi nhin dugc dé nghj sira chira tai san, Vin phong S tién hanh kiém tra so bd hoic
phdi hop véi ky thuat c6 chuyén mon ding véi tai san bi hong d6 kiém tra. Néu tai san do bi
hong thi van phong s trinh [én lanh dao S& xin y kién.

5.2.3- Sau khi van phong S¢ trinh 1én dé nghij stra chita tai san ctia cac phong, 1anh dao S& sé
xem xét giai quyet.

5.2.4- Sau khi duge sy dong y cua lanh dao cho stra chita, Vin phong S¢ chu tri phéi hop véi
Ké toan, QTTS lap dy todn, ldy bao gid trinh lanh dao Sé lan cudi (Theo BM.VP. 02) trudc
khi cho tién hanh stra chira tai san bi hong nay.

5.2.5- Khi Vin phong S¢ va phong Ké hoach tai chinh tham muu dé xudt y kién trinh 1én,
Lanh dao S¢ sé xem xét va giai quyét.

2.6- Sau khi dugc sy dong y ctia Lanh dao So cho sua chira, Van phong S¢ cho tién hanh
sua chira tai san bi hong nay.

5.2.7- Sau khi tai san dugc stra xong, van phong S¢ sé€ kiém tra lai va sau do s€ giao tai san
da sura lai cho phong dang str dung.

5.2.8- Sau khi ban giao, Vin phong S¢ s€ lam céc thu tue thanh toan sua chia theo quy dinh
clia phép ludt hién hanh va vao s6 theo doi theo BM.VP.06. Toan bd hd so trén (ban gbc) ban
giao lai cho ké toan dé theo doi.
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5.3. Thanh ly tai sdn.

Trach Noi dung cong viée Mo ti cong
nhi¢in vice
53.1
Céc phong, Céc phong, don vi lap nhu ciu
don vi Thanh ly tai san
5.3.2

= . : Vin phong So tong hop trinh Lanh dao S&
Vin phong So BESE el '

: 5.3:3
Xem xét, duyét

Lanh dao S¢&

.................. =
: Hop Hoi ddng Thanh ly tai san
Hoi dong
Thanh ly tai
san
......... =i
Van phong So
i ST

Vin phong So
Phong KHTC Két thic Thanh 1y tai san
Céc phong,

don vi

s oo o oA
Dién giai chi tict

5.3.1- Mdi nam 1 l1an cac phong/ don vi thong ké tai san can thanh ly dé goi vé Van phong
So.

5.3.2- Vin phong S6 tdng hop cdc tai san can thanh ly trinh lanh dao So quyét dinh.

TR B SO
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5.3.3- Sau khi Vian phong S¢ tong hop trinh 1én Lanh dao S& s& xem xét va chi dao trién khai
thuc hién.

5.3.4- Sau khi cO y kién xur ly cta lanh dao So, Van phong S¢ tién hanh t6 chirc hop Hoi
dong dinh gia tai san hop dé xem xét va théng nhét cac tai san cin dua vao danh muc huy va
dinh gia céc tai san can thanh ly.

5.3.5- Van phong So tién hanh lam cdc thi tuc Thanh ly theo quy dinh hién hanh ctia nha
nuoc.

Truong hop tai san di duge dinh gid thanh ly nhung chua thanh ly dugc thi tiép tuc
quay lai bude 5.3.3 dén khi tai san duge thanh ly hét.

5.3.6- Van phong S¢ hoan tat cac thu tuc Thanh ly tai san va luu ho so. K€ todn diéu chinh
tai san theo chuong trinh ké todn hién hanh. Cac phong tu xtr ly céc tai san huy va giao tai
san thanh ly cho cac t6 chure, ca nhan mua tai san do.

5.4. Ki¢m k& (ai séin:

Dinh ky vao thang 12 hang nim, giao Chdnh Van phong chu tri phéi hop véi quan tri tai san
va ké todn t6 chire kiém ké, 14p danh muc tai san tai So.

5.5. Cong khai tai san: Thong qua cac cudc hop cua s¢ (Giao ban, Hoi nghi CBCC cudi

nam .....) S6 Thong tin va Truyén thong Quang Nam 16ng ghép viée cong khai tai san tai don

vi theo quy dinh cua nha nudc.

6. Ho so

TE Tén ho so Ma hicu Noi luu

01 | Giay dé nghi BM.VP.01 | Vian phong So (K& toan, QTTS)

02 | Lya chon don vi cung c-flp, sua chtta | BM.VP.02 | Van phong S¢ (K& toan, QTTS)

03 | Bién ban giao nhdn tai san BM.VP.03 | Vin phong So (Ké toan, QTTS), phong nhan
Tai san

04 | Bién ban diéu chuyén tai san BM.VP.04 | Van phong S& (K& toan, QTTS), phong nhan
Tai san _

05 | S theo doi tai san BM.VP.05 | Vin phong S¢ (Ké toan, QTTS)

06 | S6 theo doi stra chira tai san BM.VP.06 | Van phong S& (K& todn, QTTS)

7. Phu luc:

+ Gidy dé nghj BM.VP.01
+ Lua cho don vi cung Cﬁp,sfra chira BM..VP.02
+ Bién ban giao nhan tai san BM.VP.03
+ Bién ban di¢u chuyén tai san BM.VP.04
+ S0 theo doi tai san BM.VP.05
+ 86 theo doi tai san stra chiva BM.VP.06







